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EFTERMIDDAGSVERKSAMHETENS VERKSAMHETSPLAN LASAR 2019 2020

1. Mal (HSIS eftermiddagsklubbars generella)

Syftet med eftermiddagsverksamheten efter skolan ar att stdodja utbildning och uppvéxt fran hemmet och skolan
samt barnets kdnslomassiga och etiska utveckling. Utdver detta syftas aven framjandet av barnets valbefinnande
och jamstalldhet i samhallet, samt férebyggande av utslagning och férutsattande for social inkludering. Efter
skolan ges barnet en saker miljé dar han eller hon kan delta i mangsidiga och valgérande aktiviteter under ledning
av och tillsammans med en vuxen.

Morgon- och eftermiddagsaktiviteter framjar barnets allmanna valbefinnande ur féljande synvinklar:

- Vagledning i barnets fritidsaktiviteter

- Vagledning i barnets uppvaxt och utveckling
- Stéd i barnets utbildning och larande

- Tidig intervention och socialt stdrkande

2. Verksamhetsstyrning (HSIS eftermiddagsklubbars generella)

Vardegrunden for eftermiddagsaktiviteter foljer grundutbildningens vardegrund. Vardena ar manskliga rattigheter,
jamlikhet, demokrati, bevarande av den biologiska mangfalden och miljon, samt mangkultur. Nar vi planerar vara
aktiviteter tar vi barnens och dess hems asikter och 6nskemal i beaktande. Var generella verksamhet och vara
aktiviteter bejakar och uppskattar foraldrars engagemang och volontararbete.

Barnen ges gott om tid att leka och socialisera med varandra dagligen. Med det i beaktande, ges aven de barn
som ar angelagna om, och behdver mer, vagledning ocksa stimulerande och vuxennarvarande aktiviteter.

De olika hobbyklubbarna och/eller sarskilt specialinriktade aktiviteterna placeras vid lampliga tidpunkter sa att
alla som vill delta kan delta. Deltagande i hobbyklubbar och specialinriktade aktiviteter ar gratis och frivilligt for
klubbens medlemmar.

Eftermiddagsklubben ar tankt att vara en plats dar ett barns dag fortsatter i en meningsfull, avslappnad och
gladjefylld atmosfar efter en aktiv och krdvande skoldag - men anda i en inramande och vuxenstyrd sdker miljo.
Den vuxna ar en granssattande auktoritet, men anda en trevlig narvarande, en varm, lyssnande och saker vuxen.

Vi framstaller och planerar vara aktiviteter sa att de vuxna i klubben standigt &r uppmarksamma pa intressanta
och kontemporara fenomen for barn. Guidade aktiviteter och teman integrerar dessa fenomen saval generiskt
som enligt barnens dnskemal. Vi vill erbjuda fritidsaktiviteter som ar roliga fér barnet, samtidigt som vi vill stédja
skolans utbildning och hemmets uppvaxt, men dven var egen utveckling.

De guidade aktiviteterna ar mangsidiga, meningsfulla och motiverande. Forslag och idéer fran foraldrar under aret
beaktas ocksa och implementeras i den man det ar mojligt. Innan skolarets bérjan undersoks och kartlaggs
forvantningar, 6nskemal och tankar pa eftermiddagsaktiviteter genom en online-undersokning via (SurveyMonkey
och SurveyPlanet), som utover fragor till foraldrar dven innehaller ett separat frageformular fér barnen som deltar i
eftermiddagsklubben. Datan diskuteras, genomarbetas och presenteras vid bekantningstillfallet under hdsten
innan klubbens verksamhet for aret startar.

Utdver den arliga kalendern som inramar regelbundna, kulturella och konsekventa aktiviteter, styrs verksamheten
av den dagliga rytmen som ger en sékrande kontinuitet i barnets dagliga och veckovisa rutiner. For att
uppratthalla dess andamal finns det gemensamma regler for klubben, baserat pa skolans arbetsordning och
riktlinjer, som utarbetas tillsammans med barnen och skolan i bérjan av hosten.

Barn registreras pa listan nar kommer till klubben och néar de ldmnar klubben. Barnet anmaler sig till den vuxna
som har narvarolistan och/eller har blivit sd pass bekant med barnen att de vet att den vuxna tillhér den grupp de
sjalva ar i. Under de forsta tva veckorna hdmtas barnen fran sina klasser och Iar sig ga till eftermiddagsklubbens
olika omraden.

Vi fokuserar pa att vara med varandra och gora saker tillsammans i eftermiddagsklubben. Digitalt spelande och
socialiserande samt anvandning av andra elektroniska spel och utrustningar kommer att minimeras och
koncentreras till eventuella speciella tillfallen, sa att barnen lar sig att njuta av och vardera mer traditionella spel
och lekar och uppskatta social fysisk samhorighet, som i dag tyvarr far allt mindre utrymme. Naturligtvis, erkdnns
barnens intresse for det digitala och vi stravar till att anvanda detta pa ett konstruktivt satt, som att anvanda
sOktjanster och digitala verktyg i projekt och utformning av andra aktiviteter. | férhallande till privat anvandning av
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digitala verktyg och tjanster har vi tyvarr befunnit oss i situationer dar ett barn har 6ppnat webbplatser och anvant
tjdnster som inte ar lampliga for hans eller hennes alder, i synnerhet med sin smarttelefon. Vi foljer skolans
riktlinjer vad galler anvandning av digitala verktyg, spel och telefoner under verksamhetstid och pa skolans
omrade, och i samforstand och enligt vara ovanndmnda riktlinjer utanfor skolans omrade och i omedelbar
anslutning till efter verksamhetstid, d.v.s., nar barnen gar hem. Det ar viktigt att vara vuxna haller 6gonen och
Oéronen dppna.

3. Verksamhetens mal och innehall (Granhultsskolans eftermiddagsklubb)
3.1. Framjande av vélbefinnande, kénslolivet och social utveckling

| den vagledda gemensamma verksamheten utvecklar och lar sig barnet, med stdd av en vuxen, de sociala
fardigheter som kréavs for att fungera i en grupp och i samhallet. Dessa fardigheter inkluderar: lyssna pa och folja
instruktionerna, vanta pa sin tur, tala i tur, kompromissa, beakta ens egna och andras kanslor etc. Dessa
fardigheter utvecklas dagligen i var klubb.

3.2. Framjande av etisk utveckling och jamstalldhet

| gruppen lar sig barnet att uppmarksamma och lara sig om olika kulturer och andra skillnader som en normal och
naturlig sak. Sadana skillnader inkluderar bl.a. utseende, sprak, kulturella vanor och sedvanjor, religion samt
skillnader pa grund av sjukdom eller funktionshinder och eventuellt behovet av speciellt stdd i nagon aspekt av
livet. De vuxna i gruppen stodjer acceptans av all mangfald, och vid behov, hjalper till att I6sa konflikter och andra
problemsituationer samt forebygger problem genom att systematiskt organisera aktiviteter och situationer som
stdder acceptans av mangfald och likhet.

Syftet med framjandet av de etiska utveckling ar att férsta ansvar och 6msesidighet. Den etiska grunden for
verksamheten ar samma vardegrund som grundutbildningen vilar pa och de principer som éverenskommits med
hemmet och skolan. P4 eftermiddagsklubben lars barnen att ta ansvar for sitt eget valbefinnande och andras
valbefinnande, konsekvenserna och kanslorna som springer ur sitt eget beteende, efterlevnad av gruppregler och
deras agerande i relation till miljén och naturen. Innan aktiviteterna borjar pa hosten planeras beslutas
gemensamma eftermiddagsklubbregler som foljs av eftermiddagsklubbens barn och vuxna. Eftermiddagsklubben
fokuserar specifikt pa att forstarka dnskat beteende och ta hansyn till positiva saker, men samtidigt verkstalls
ocksa konsekvenser. Brott mot reglerna har paféljder som beror pa deras allvarsgrad.

Eftermiddagsklubben lar barnet en halsosam livsstil, sjalvstandig traning, pAminner dem om vikten av att tvatta
handerna och skdta hygien, instruerar dem att ata ett varierat mellanmal och betonar vikten av renlighet, ordning
och vanlighet.

3.3. Framjande av inkludering och férebyggande av utslagning

Eftermiddagsaktiviteterna stravar till att skapa en miljé som férstarker barnets upplevelse av inkludering. Barnet
ges mojlighet att delta i planeringen av aktiviteten och bli hérd, exempelvis genom att i klubben arbeta
tilsammans och involvera barnen i planeringen av klubbens eftermiddagsaktiviteter genom rostning, forslag och
omformning av aktiviteter som passar barnens natur.

Eftermiddagsklubben stéder utvecklingen av barnet at en sjalvstandig, ansvarsfull individ och samtidigt som en
del av samhallet medans vi samtidigt har i minnet att barnet fortfarande ar ett barn och att en vuxen alltid kan
pakallas nar barnet behéver hjalp. Under de senaste aren har det visat sig finnas en stor svaghet i skolorna bland
barnen: att vanta pa sin tur, respektera andra och ta hand om sina egna saker. Vi stravar till att 4gna mer
uppmarksamhet at att starka sddana grundlaggande fardigheter &n vad vi tidigare ar har gjort.

Foérutom sig sjalva och for varandra kan barn ta ansvar for den dagliga driften av eftermiddagsklubben t.ex.
genom att hjalpa till vid mellanmalsserveringen.

Under eftermiddagens aktiviteter vaxlar fri lek och guidade aktiviteter med barnets behov. | fri lek |ar sig barnet att
anvanda och utveckla sina sociala fardigheter oberoende. Genom interaktion och feedback mellan vuxen och
gruppen far barnet stod for sitt eget beteende och sin roll som medlem i gruppen.

P& eftermiddagsklubben behandlas alla barn lika, men med hansyn till barns mangfald och deras egna sardrag.
Jamstalldhet betyder darfor inte att alla uniformt pa samma linje, utan att alla har samma méjlighet att delta,
vilket i praktiken ibland innebar betydande férenklingar for ett barn att delta.

Pa eftermiddagsklubben hamnar barnet ofta situationer dar han eller hon maste tanka ratt och fel och skapa sina
egna asikter och vaga egna varderingar. Vid uppstadd konflikt ges varje inblandad part taltur och deras asikter
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och tankar varderas och diskuteras. Det ar inte alltid det viktigaste att hitta den skyldige, utan att hitta en
konstruktiv och ldsningsorienterad strategi for att forebygga nya konflikter. Vid behov kommer féraldrar till de
inblandade barnen ocksa att inkluderas i diskussioner.

4. Verksamhetens innehall och prioriteringar
4.1. Skolan verksamhetskultur

Kérnan i den nya laroplanen ar implementeringen av metoden Challenging Learning. De tre huvudmalen direkt ur
Granhultsskolans verksamhetsplan 2019-2020 ar:

1. Vi &r sjalvstandigt larande individer som ar engagerade, nyfikna och har en sund sjalvkansla.

2. Vi utmanar alla pa alla nivaer.

3. Vi har ett gemensamt sprak for larande och forhallningssatt som modelleras pa alla nivaer.

For 1: a och 2: a klassare ar fokuset pa att vaxa upp i skolan. Dessa fardigheter inkluderar férutom att ta hand om
sig sjalv och utveckla fardigheter i vardagen; deltagande, starkande, agera for en hallbar framtid, kulturell
kunskap, social interaktion och uttryck. Detta ar en stor del av vad vi 6var med barnen pa eftermiddagsklubben
varje dag. Dessutom stravar vi efter att ta hansyn till och arbeta efter skolans gallande prioriteringar i enlighet
med skolans laroplan och andra givna riktlinjer for att goéra barnets dag sa komplett som mdjligt och stédja
skolans utbildningsmal.

4.2. Mobbning och sarskilt stéd

Om ett barn uppfor sig daligt kommer han eller hon att bli tillsagd muntligt en gang. Ifall barnet inte &ndrar sina
handlingar och sitt beteende efter forsta tillsdgelsen tas barnet bort fran situationen till en lugn plats med den
vuxna. Syftet med lugnande ar att forhindra plotsliga och odnskade reaktioner fran barnet och fa honom eller
henne att reflektera dver sitt eget beteende. Efter att barnet har lugnat sig diskuterar den vuxna tillsammans med
barnet om vad som hande och diskuterar &ven orsakerna och konsekvenserna och de battre alternativen i
kommande situationer.

Vi har nolltolerans vad galler mobbning. Naturligtvis kraver det bade kunskaps och vetskap om mobbning. Det ar
darfor viktigt att nar vi omedelbart blir medvetna om misstankar om mobbning och trakasserier, att vi agerar. Barn
uppmuntras att omedelbart beratta for en vuxen om de upplever eller ser nagot som de kanner inte ar ratt. Vi har
bade var egen generella antimobbningsplan for forebyggande av mobbning och en schemaplan som innehaller
manatliga guidade teman och vagledning som syftar till att skapa aktiviteter som forhindrar mobbning och starker
inkludering.

En viktig princip for sarskilt stdd ar att infiltrera stédatgarder for barn i behov som en del av den normala praxis for
gruppen som helhet, varigenom avvikelser orsakar mindre uppmarksambhet, férvirring eller ojamlikhet bland barn.
Avsikten ar att varje barn kanner sig lika och lika i gruppen och att olikt deltagande ar naturligt ur andra barns
perspektiv. Detta stéds bland annat av de skolassistenter som finns tillgangliga i eftermiddagsklubben, som
hjalper det speciella barnet att schemalagga och strukturera dagen, men ocksa for att hjalpa andra barn i deras
aktiviteter och vardagsrytm.

4.3. Lek och interaktion

Lek, spel och samarbete stodjer utvecklingen av barns sociala interaktion. Lek och spel ér en del av vara dagliga
aktiviteter. Barnen far leka fritt, bade inom- och utomhus. Det ar upp till barnet att bestdmma sig for att delta i
den guidade leken och vuxna uppmuntrar naturligtvis till deltagande samtidigt som barnets individuella behov i
detta avseende beaktas.

Kanslomassig och social utveckling stods genom att vagleda i barns interaktion med varandra. De attityder och
regler som antas av gruppen formar framtida sociala beteende. Eftermiddagsaktiviteter bygger pa att arbeta
tillsammans och arbeta i sma och storre grupper, dar barnet lar sig sammanhalining och utvecklar sociala
fardigheter. Med hjalp av en vuxen lar sig barnet att kontrollera och hantera sina kénslor. Barnet har ratt att
reagera och uttrycka olika kénslor, inklusive ilska och sorg. Barnet maste dock lara sig att kontrollera sina kénslor
eftersom han eller hon inte har nagon ratt att fa utlopp fér negativa kanslor pa andra barn eller vuxna.

Sarskilt i bérjan av hosten syftar sallskapslekar i grupper, samarbetsaktiviteter och gruppkonstellationer i Ovrigt,
till att 1ara sig att ta hansyn till andra. Kansloreglering dvat och utvecklas hela aret via bl.a. spel, dar
upplevelserna av misslyckande och framgang vaxlar och barnets sjalvkansla utvecklas pa ett positivt satt. |
lagspel lar barnet att forsta innebdrden av regler och |ar sig att vara en del av en grupp och ta ansvar for andra.
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4.4. Fysisk aktivitet och utomhusaktivitet

Pa HSIS Granhultsskolans eftermiddagsklubb leker vi och har aktiviteter utomhus tva ganger om dagen och olika
guidade fysiska aktiviteter organiseras 2-10 ganger i veckan. Den forsta utomhusaktiviteten i
eftermiddagsklubben bdrjar nar barnen slutar skolan, i regel kl. 12:00 och den andra utomhusaktiviteten ar
mellan kl. 15:00 och 17:00. Eftermiddagsklubben har utomhusaktiviteter och lekutrustning fér barn som star fritt
att anvandas. Eftermiddagsklubbsledarna ar ute och ser till barnen, leker med barnen och pabdrjar lekar
tillsammans med barnen om det verkar som att barnen inte vet vad ska gora, eller vagleder om leken inte
fungerar. Guidade fysiska aktiviteter for barn organiseras i gymnastiksalen eller utomhus, med olika lek och
spelredskap, sportutrustning,

Fysiska aktiviteter planeras med alla instruktorer och innehallet varierar beroende pa barnens behov och
6nskemal samt pa ledarnas olika specialiteter. Detta stravar vi till att ordna en schack- och en fotbollsturning
under varen.

4.5. Ata och vila

Mellanmal &r en lugn stund pa dagen och ett utmarkt tillfalle att vara tillsammans, prata hur barnen har det
hemma och hur dagen gar, lara sig sociala fardigheter och gott bordsskick. Den veckovisa mellanmalslistan éver
servering av mellanmal finns tillgéngliga pa klubben. Mellanmalet kommer fran HSIS Caterings eget kok. Under
hosten lar vi och uppmuntrar till bordsskick i projektet etikettveckan.

Vilan i HSIS Granhultsskolans eftermiddagsklubb ager rum olika platser och pa olika satt. Nar barnen kommer
fran skolan eller mellanmalet gors aktiviteter i sma grupper dar vi ritar, pysslar, gér hantverk, laser, lyssnar pa
saga eller leker stillsamt. | var klubb ges tid for laxor men det ar hogst frivilligt att gora dessa. Dock ar det en god
lugn stund déar barnen kan koppla av och samla tankarna. Vi &r varje dag en liten stund i mindre grupper sa att
barn som behdver en lugnare miljo ska fa det. Detta ar ska vi skapa ett lugnare stélle i en ny lokal i skolan.

4.6. Kultur och tradition

Barn kommer till HSIS Granhultsskolans eftermiddagsklubb fran olika kulturer och samhalleliga minoriteter.
Darfor tar vi hansyn till hogtidliga fester och seder for olika kulturer i vart program. Principiellt varnar vi likasd om
den finlandssvenska kulturen som minoritet i och med att vi befinner oss i den narmiljon och kulturen, samt att
det har visat sig vara viktigt for barnens familjer via enkatundersokning att lyfta upp detta. Andra representanter
for olika kulturer som ar mer frammande for oss, kommer garna for att beratta om praktiserande i deras egen
kultur och land for barnen i var klubb, och vi vdlkomna aven att de &r med och ordnar olika aktiviteter.

Vi lar oss ocksa om spel och mat fran olika kulturer genom att eventuellt ordna temadagar. Samtidigt foljer vi
ocksa skolans sida av program for mangkultur dar vi deltar fran eftermiddagsklubbens sida. Den finska kalendern
och valkanda festligheter och hogtider ingar redan i vart program. Vi uppmarksammar ocksa barnens egna
arsdagar, nar nagot speciellt har hangt och organiserar ocksa en eller tva arliga sammankomster for foraldrar att
delta och narvara vid.

4.7. Handarbete, konst och pyssel

| var klubb pysslar och ritar vi mycket med barnen och 6var olika handfardigheter. Nar barnen pysslar, ritar och
anvander handfardigheter observerar och utvarderar vi hur mycket hjalp varje barn behdver och hjalper andra
med mer behov. Klubbens ledare utformar alla guidade handarbetsaktiviteter i tid, med hansyn till barnens
skicklighetsnivaer, med hjalp av mallar eller fardiga modeller och gor en riskbeddémning om lampliga eller farliga
verktyg som kan stddja eller vara en risk.

Barnen ges alternativ nar de handarbetar vare sig det galler rita eller pyssel. Pa eftermiddagsklubben anvander vi
en mangd olika material som jarn, tra, olika papper och kartong, parlor, plast och framfér allt material som ar
naturligt forekommande, och vi anvander mycket atervunnet material fran vara andra klubbar och ibland aven
fran foraldrar och fran atervinningscentraler.

Pa det hér séattet kan vi lara barn hur man skapar i vilket material som helst, och hur man tar hand om miljén och
atervinner material. Dessutom ar det fritt fram for barn att anvanda olika garn, tyger, trad och ritverktyg. Ibland
organiserar vi gemensamma rit/pysselteman, till exempel armbandsdagen. Vi uppmuntrar barnen till att anvanda
sin egen fantasi och bejaka sin kreativa sida.

4.8. Visuellt, musikaliskt, kroppsligt och sprakligt uttryckande

Pa eftermiddagsklubben skapas dagligen visuella, kroppsliga och sprakliga uttryck genom spel, lekar, malningar
och teckningar. Detta ar har vi ingen ledare med musikexpertis som forra aret, men vi goér anda mycket aktiviteter
med musik.

Detta ar har vi istallet bildkonst- och teaterutbildade ledare med mangarig erfarenhet vilket har fatt genomsyra en
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stor del av konstaktiviteterna.

Barn far fritt skapa och leka med det material som star till buds, och vi kommer genomféra ett konstprojekt under
arets gang med start i oktober om barnen ar entusiastiska 6ver det och ar 6ppna for att presentera det for andra.
Manga andra klubbar inom HSIS har genomfort medieverkstader och det ar nagot vi tittar pa om vi kan anamma
och anvanda pa var klubb.

4.9. Anvandning av digjtal media

Som tidigare namnt &r den digitala mediaanvandningen restriktiv. Med det sagt lar vi barnen, under ledning av en
vuxen, hur vi kan anvanda datorer och internet i utformning och férberedelse for vara projekt.

Vi har tidigare skapat spelmallar, pysselscheman, etikettpass och instruktioner i vara datorer tillsammans med
barnen och det kommer vi dven gora detta ar.

Granhultsskolans eftermiddagsklubb prioriterar dock inte digital mediaanvandning. Det far barnen tillrackligt av i
skolan och hemma och pa klubben ar vi i férsta hand tillsammans utan den elektroniska och digitalsociala sfaren.

4.10. Vardagsliv, narmiljé och hallbar livsstil

Vi uppmuntrar och rader barnen att géra vissa saker pa egen hand nar de kommer till klubben, som att stdda upp
efter sig, ga pa toaletten, tvatta handerna innan de ater, etcetera.

Barnen lars att uppmarksamma vilken typ av narmiljo vi ar i och i anslutning till, och vad vi kan hitta dar. Vi tittar
ocksa pa miljoskydds- och sékerhetsrisker, och satter sékra granser for utomhuslek samt gor gransvandring for
att befasta inramningen.

Vi pratar om att respektera naturen och stadsmiljon och stada upp vart eget och andras skrap, och anvander
hallbara material pa manga olika satt: Vi anvander mycket atervunnet material eftersom vi vill 1ara barnens
varderingar av natur och féoremal, vi lar barn hur man kan atervinna sig sjalva och hur de kan skapa nya leksaker
av gamla leksaker. Dessutom féljer vi skolans program for hallbar utveckling.

Forra aret bjod vi en representant for en viltlivsforening till klubben, som larde oss och barnen om allemansratten,
hur man for sig i naturen, lokala kdnnetecken pa den biologiska mangfalden och hur vi gora for att naturen ska
halla sig. Detta gor vi dven detta ar.

Vi lar ocksa barnen att ta hand om sig sjalva, dta ordentligt och att tdnka pa hur de kan ta hand om sig sjalva och
andra.

4.11. Sarskilda kunskaper och amnen

Barns skolarbete stdds i hjalp med laxor och informationsinsamling i olika amnen. Dock ligger ansvaret for att
laxorna gors hos féraldrarna. Vi erbjuder en lugn miljé dar barnen frivilligt kan géra laxor och vi hjalper barnen att
forsta laxorna vid behov, men kontrollerar inte att l&xorna ar ratt gjorde.

Vi pratar med barnen om olika dagliga, livliga och sociala fragor som engagerar barn och far dem att dyka upp i
sina egna samtal. For att starka detta och lara kdnna barnen battre stravar vi till att ge varje barn 10 minuter
sarskild uppmarksamhet och observation i veckan.

Naturligtvis ar vi ocksd 6ppna for att utveckla storre projekt i frdgor som tas upp av barn. En viktig frdga av denna
typ kan vara mobbning, som vi ocksd har behandlat i var klubb tidigare under hosten och kommer att tangera
under projektet etikettveckan.

5. Informationsflode och samarbete

Eftermiddagsverksamhetens aktiviteter ar aktiviteter som omfattas av lagen om grundlaggande utbildning, dar de
anstallda i skolan och eftermiddagsklubben omfattas av samma sekretessbestammelser som alla anstéllda i
grundutbildningen. Vara handledare undertecknar ett sekretessavtal som en bilaga till deras anstallningsavtal
som forblir bindande for dem aven efter att anstaliningsférhallandet upphor. Vardarens tillstand for
informationsfléde och samarbete garanteras i serviceavtalet. Syftet med samarbetet ar alltid barnets basta,
sakerhet och forebyggande av problem.

Eftermiddagsklubb- och skolsamarbetet uppratthalls genom regelbunden kontakt med klasslarare. Detta
garanterar en oppen diskussionsforbindelse. Problem som uppstar hanteras omedelbart i samarbete med skolan
och lararna, och manga saker som berdr barnet kanske bara kommer fram i eftermiddagsklubben dar barnet har
battre tid att prata med en vuxen.

Vid behov tas fragor till skolans ledning i samarbete med skolans personal, med forbehall av vardnadshavarens
tillstdnd. Klubbledarna stravar till att traffa skolans ledning en gang i manaden och oftare i bérjan av terminen om
det behdvs, i synnerhet med skolans och eftermiddagsansvarige rektor Catharina Sunesdotter och bitr. rektor
Maria Lundmark. Granhultsskolans eftermiddagsklubbsledare har ett eget méte varje vecka.
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Ett forsta mote med rektor, bitr. rektor och larare kommer att hallas i borjan av verksamhetsaret. Vid detta mote
avtalas arbetsarrangemang, regelbundna moéten, kommunikationskanaler och tidtabeller etc.

Samarbete och 6msesidigt fortroende mellan hemmet och eftermiddagsklubben ar férutsattningar fér barnets
valbefinnande och goda utveckling. Daglig interaktion mellan familjer och klubbledare sakerstéller ett naturligt
informationsfldde. Detta kommer att Iyftas fram i boérjan av hésten, men ett dagligt kort samtal pa tu man hand ar
viktigt for fortsatt gott samarbete aven nar barnet gar hem sjalv.

I bérjan av hésten ordnas en planeringskvall eller ett bekantningstillfalle dar vi kommer éverens om
vardagsfunktioner som klubbregler, rutiner, slitage, kommunikation, leksaksdagar, men ocksa om aktiviteternas
innehall utifrdn barnens énskemal.

Det vanligaste kommunikationsmedlet mellan hemmet och eftermiddagsklubben ar eftermiddagsklubbtelefonen.
Familjer uppmanas att skéta dagliga arenden till klubben innan den dagliga verksamheten bérjar kl. 12:00.
Familjerna uppmanas att meddela avvikande tider per sms och meddelade stérre och flera &ndringar och
6nskemal via e-post eller genom att boka ett samtal med en av klubbens ledare.

| slutet av varje eller i bérjan av varje manad distribueras ett manatligt nyhetsbrev (elektroniskt eller papper) som
berattar om den foregdende manadens handelser och aktiviteter pa eftermiddagsklubben och meddelar viktiga
datum for féljande manad, programandringar och allt annat som paverkar till exempel hemincheckning eller
sokning.

6. Samarbete med andra natverk och aktorer

Eftermiddagsklubbarna tillhérande HSIS Oy fungerar som en upplevelse- och idébank fér varandra, och samarbete
mellan instruktorer och ledare fran andra klubbar pagar standigt. Ansvariga klubbledare traffas for mote en gang i
manaden. Utbildningar som ar gemensamma for alla instruktorer i bérjan av skolaret och utbildningsdagar och
andra sammankomster under aret ar sddana som ar viktiga for samhallsutveckling och professionell utveckling.
Foretagets VD, eftermiddagskoordinator och handledare spelar en viktig roll i att 16sa fragor och fungerar som en
tvavags- och 6ppen diskussion som ar viktig for informationsflédet

7. Personal

Eftermiddagsklubbsledarna maste ha minst en grundlaggande yrkeskvalifikation och arbetslivserfarenhet inom
sektorerna social, halsa, konst, sport eller utbildning. Ansékningsprocessen for Granhultsskolans
eftermiddagsverksamhet innebar stora utmaningar i detta avseende, eftersom ansékningarna och barnlistorna
som erholls pa férsommaren vaxte enormt under hosten. Det ar svart att i férvag uppskatta hur manga nya
anstallda som kommer att behdvas under hosten. Men varje anstalld pa eftermiddagsklubben maste vara
anpassad till faltet och varje anstalld lamplighetgranskas och maste uppvisa brottsregisterutdrag.

Personalen ar bekant och séker med sina uppgifter, sarskilt nar det galler sakerhetsfragor och exempelvis
raddnings- och utrymningsplan. Specifikt ska ledarna veta hur man ska hantera och vem man ska informera om
sakerhetsrisker, som felaktiga klattringsstall eller vad man ska gora i narvaro av hotande manniskor - alla
instruktioner maste finnas i sdkerhetsplanen, som ska finnas i klubben och uppdateras minst en gang om aret.
Klubbledarna ar ocksa skyldiga att utféra en flyktdvning fér barn och personal minst en gang om aret. Hot och
incidenter rapporteras alltid skriftligt till féretagets ledning, som tar hand om informationen och tillampar
adekvata atgarder i enlighet med bedémningen av informationen.

For vikarier har eftermiddagsklubben en omfattande orienteringsmapp som innehaller allman klubbpraxis och
detaljerade instruktioner for varje separat klubbledares arbetsbeskrivning. Orienteringsmappen innehaller ocksa
kris- och sakerhetsinstruktioner samt tillracklig grundlaggande information om eftermiddagsaktiviteter i
allmanhet. Varje klubb har sina egna ersattningsriktlinjer, likasa har Granhultsskolan eftermiddagsklubb vara
egna.

HSIS deltar aktivt i utbildningen av studenter pa social- och héalsovarden, sarskilt inom omradet fér morgon- och
eftermiddagsradgivning, genom att tillhandahalla arbetsplatser och evidensbaserad praktik for studenter i faltet.
Detta ar har vi tva studenter som praktiserar pa eftermiddagsklubben och vi vantar pa flera.
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8. Forsakring

Personalen ar forsékrad gentemot olyckor i Pohjola skadeférsakringsbolag. Foretaget har ocksa en
ansvarsforsakring som tacker upp till en miljon euro fér eventuella skador som orsakats en tredje part. Barnen
tacks ocksa av en gruppolycksforsakring fran Pohjola forsakringar. Vara policyer ar giltiga pa obestadmd tid och
ratten till plotsliga &ndring forbehalls. Ett signerat eftermiddagsklubbskontrakt &r det enda medlet tillbuds att
bevisa vem som omfattas av forsakringen. Darfér ar det av tyngsta vikt att alla barn som deltar i
eftermiddagsverksamheten har ett av féraldrarna, underskrivet och till klubben inlamnat, kontrakt.

9. Mellanmal

Verksamhetsdagen inkluderar ett mellanmal som kommer fran var egen cateringtjanst. Mellanmalet ar
mangsidigt och innehaller element fran alla delar av kostcirkeln. Mellanmalet bestar av huvudmalet (till exempel
grot, bréd, bakade réatter, fyllda brod, fruktsallad, yoghurt, paj, etc.), farska frukter och gronsaker, samt dryck och
knackebrod. Sammansattningen av mellanmalet tar hansyn till barnens speciella dieter och allergier och
familjernas etiska och religiosa 6vertygelser. Mellanmalet ats normalt mellan kl. 13:00 och 15:00, beroende pa
dagens program och nar alla barn har kommit till klubben. Vanligtvis dts mellanmal i klubben vid matborden pa
sina egna platser, ibland ats mellanmalet pa en utflykt. | Granhultsskolan ats mellanmalet i skolans matsal pa
angivna platser.

Mellanmal &r ett lugnt 6gonblick och ett utmarkt tillfalle att vara tillsammans, samtala och socialisera, och lara sig
sociala fardigheter och gott bordsskick.

Pa eftermiddagsklubben Iar vi barnen att dta pa ett varierat satt och principen ar att all mat smakas, atminstone
en gang. Mellanmalet ger barnen ny energi for 1axor, utomhusaktiviteter och till vagen hem. Mellanmalet &r menat
att stilla hungern mellan lunchen och middagen, darfér barnen behdver ata ordentligt aven i skolan. Den
veckovisa mellanmailslistan finns pa klubben och pa HSIS Catering-webbplats.

10. Krishanteringsplan

Krisplanen for eftermiddagsklubbar ar baserad pa de riktlinjer som utarbetats for skolorna av Nyland
raddningsverk och ar delvis kopplade till raddningsplanen fér egendom. En kopia av den finns i
eftermiddagsklubben och alla i eftermiddagsklubben ar bekanta med den. Liknande planer for dagvard har ocksa
anvants som grund fér den aktuella krisplanen. | handelse av brand visas en plan for evakuering i
eftermiddagsklubben. Den visar nédutgangen saval som evakueringsvagarna och métesplatsen. Utfartsvagar och
vagbeskrivningar syns tydligt i lokalerna pa eftermiddagsklubben. Eftermiddagsklubben har lamplig utrustning for
forsta hjalpen som instruktorer tar med sig nar de ldamnar skolgarden.

| nddsituationer ges barnet vid behov forsta hjalpen och, om majligt tas till en halsovardare eller skoterska pa
halsostation, och samtidigt informeras vardnadshavarna. Vid akuta situationer ges forsta hjalpen pa plats,
vardnadshavare kontaktas och vid behov ambulans. Nédtelefonnummer programmeras in i klubbtelefonen, som
standigt finns, sa att vid en olycka i klubbrummen / utomhus / utflykter, ar hjalp omedelbart tillgangligt.

Eftermiddagsaktiviteter kan ocksa konfronteras med en mangd psykiska kriser, till exempel globala katastrofer,
ovantade allvarliga skador, sjukdomar eller dédsfall. Dessa behandlas i samarbete med valfardsexperter och
familjer for skolelever, vilket beskrivs i krishanteringsplanen. Allvarliga problem, sdsom mobbning och sociala
svarigheter, behandlas férst med vardnadshavare och skola. Samarbete inom studenternas valfard avtalas alltid
med vardnadshavarna.

11. Plan for utveckling av service

Under hosten kartlaggs, utvarderas och implementeras asikter, dnskemal och idéer fran barn och foraldrar till
verksamhetsplanen, och i slutet av héstterminen gors en resultatutvardering av kundtillfredsstallelse och
opinionsundersékning fran barn och vardnadshavare. Undersékningen kommer att genomforas i slutet av aret sa
att dess resultat kan beaktas vid planering av aktiviteter for varsdsongen. Den andra undersékningen om
kundnoéjdhet kommer att genomforas i slutet av varterminen om staden inte organiserar en sadan. |
Granhultsskolans eftermiddagsklubb har vi gjort vara egna undersokningar.

Forutom skriftliga forfragningar lagger vi sarskild vikt vid att det finns en 6ppen, konversationsférutsattning mellan
klubbens vuxna och barn samt klubbens vuxna och foraldrar. Alla férslag diskuteras och utvarderas. Vi vardesatter
sarskilt en kritisk och kravande klient (barn eller foralder), eftersom kritik ar ett tecken pa att klienten lagger vikt
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vid och hangivenhet till var drift och utveckling. En kritisk kund ar en viktig hjalp for oss: Kritik ar en dorr till
utveckling for var verksamhet. Vi tror att gemensamma mal kan uppnas battre genom gemensamma atgarder.

En 6ppen diskussion med skolchefen (rektor) och larare och annan personal ar sarskilt viktigt for oss i vart
utvecklingsarbete. Vi hoppas ocksd att staden, dven pa administrativ nivd, kommer att hitta ett lampligt forum for
gemensamt utvecklingsarbete. | dagslaget har vi pa Granhultsskolans eftermiddagsklubb styrelsegruppsmote 1 -
2 ganger om aret. HSIS ar en angelagen deltagare och utvecklare av vardaglig problemldsning.

Resultaten av kundnéjdhet och andra utvarderings- och asiktsundersékningar kommer att undersékas
tillsammans med klubbinstruktoérerna i ett gemensamt méte och diskutera hur identifierade potentiella svagheter
kan forvandlas till styrkor. Samtidigt diskuterar klubbens radgivare ocksa vilka utvecklingsfragor de sjalva ser
utéver vad barnen och féraldrarna har lagt marke till.

Direkt feedback fas ocksa fran foraldrar och barn nar det galler 6nskan att géra nagot annorlunda och férandra
praxis. Om policyn ska bibehallas, motiveras den for foralder eller barn och vid behov eftersdkes synpunkter fran
andra féraldrar / barn. Om det finns ett behov av att &ndra vissa metoder bor det diskuteras med
feedbackleverantérerna och forsdkas hitta basta majliga 16sning tillsammans. Féraldrar (och barn) ombeds att
rapportera omedelbart om de finner att I6sningen inte har varit korrekt eller inte har fungerat for att hitta en ny,
mer genomfdrbar 16sning.

Huvudansvarig klubbledare for en 'logg' 6ver verksamheten, en sa kallad aktivitetsrapport, pa grund av vilken
uppnaendet av malen och innehallet i aktiviteten kan utvarderas. Pa Granhultsskolans eftermiddagsklubb sker
detta genom kronologiskt samlade motesrapporter och andra dokument.

Genomfdrandet av handlingsplanen och dess framgang i olika situationer utvarderas regelbundet vid veckomoten.
Vi kommer att starka effektiviteten i vart arbetslag och forbinda oss till att jobba enligt gemensamma riktlinjer och
enligt gemensamma metoder via vart teamkontrakt, som ar baserat pa vart kdrnuppdrag under hdsten, och
tillhérande periodiska uppféljningar samt signerade av samtliga till forbindelse. Tillsammans reflekterar vi 6ver

framgangen och utvecklingen av verksamheten via professionella interaktioner mellan team, utbildningsnatverk
och kundm@éten.

Esbo, 4.10.2019

H & S International School Oy



