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Henkiléstosuunnitelmaan liittyvat muutokset vuoden 2018 talousarvioon
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Lisatiedot:
henkilostopaallikkd Paivi Hytonen, puh. 050 594 1549
etunimi.sukunimi@kauniainen.fi

Henkilostosuunnitelma laaditaan osana talousarviota; uusien vakanssien
perustaminen, nimikkeen muutokset ja vakanssien lakkauttamiset seka uu-
sien vakanssien kelpoisuusehtojen vahvistaminen.

Kaupungin hallintosdanndn 30 §:n mukaan kaupunginhallitus paattaa virko-
jen ja tydsopimussuhteisten tehtavien perustamisesta ja lakkauttamisesta,
pois lukien kaupunginjohtajan ja toimialajohtajan virat. Perustamisen yhtey-
dessa vahvistetaan vaadittava kelpoisuus ja kielitaito.

Henkilokunnan kielitaitovaatimukset maaritellaan Kauniaisten kaupungin
hallintosaannén 47 §:n mukaan.

Toimialat esittavat seuraavia uusia tehtavia/virkoja perustettavaksi vuonna
2018. Samalla myos esitetaan joidenkin vakanssien lakkauttamista. Perus-
telut tehtavien tai virkojen perustamiselle ja lakkauttamiselle sisaltyvat ta-
lousarviokirjan henkildstésuunnitelmaan (Henkildst6-osa). Perustelut [0yty-
vat oheismateriaalina. Henkilostdsuunnitelma sisaltaa kaikki kaupungin
tehtavat ja vakanssit taulukkomuodossa.

Muutokset siséllytetdan talousarvioesityksen yhteydessa olevaan henkil6s-
tésuunnitelmaan. Alla esitetaan uudet tehtavat/virat, niiden kelpoisuuseh-
dot ja kustannus/lisdkustannus vuositasolla.

nimike kelpoisuusehto kustannusvaikutus/v

Yleishallinto

Kokki soveltuva alan koulutus 35000 €

Ruokapalvelutydntekija soveltuva alan koulutus 32 000 €

Sosiaali-ja terveystoimi

Hallintoassistentti soveltuva korkeakoulututkinto 17 000 €

Lahihoitaja (16) asetuksen mukainen tutkinto 535 000 €

Erityissosiaaliohjaaja ylempi AMK-tutkinto 5000 €

Palvelusuunnittelija soveltuva korkeakoulututkinto 63 000 € (Apotti mak-
saa 40 %)

Aulaemanta soveltuva koulutus 3000 €

Yhdyskuntatoimi

Projekti-insindori rakennusalan insindéritutkinto 60 000 €

Johtava rakennustarkastaja soveltuva korkeakoulututkinto 3 000 €



KJ:

Sivistystoimi

Hallintoassistentti soveltuva korkeakoulututkinto  sdasté 50 000
Suomi toisena kielena-opettaja* opettajan kelpoisuus valtionavustus
Henkildkohtainen avustaja (3) - valtionavustus
Etsiva nuorisotydntekija nuorisoalan tutkinto kustannusneutraali

* maaraaikainen

Seuraavat tehtavat tai virat lakkautetaan:

- Sosiaali- ja terveystoimi: kanslistin tehtava ja toimistonhoitajan (0,5)
tehtava, sosiaaliohjaajan tehtava, maaraaikainen projektipaallikon teh-
tava, laitoshuoltajan ja ruokapalvelunhoitajan tehtava

- Yhdyskuntatoimi: rakennustarkastajan virka

- Sivistystoimi: toimistosihteeri 0,5 tehtava, koulusihteeri 2 tehtavaa

KH perustaa seuraavat uudet tehtavat/virat ja vahvistaa niille kelpoisuuseh-

dot:
nimike kelpoisuusehto
Yleishallinto
A) Kokki soveltuva alan koulutus
B) Ruokapalvelutyontekija soveltuva alan koulutus
Sosiaali-ja terveystoimi
C) Hallintoassistentti soveltuva korkeakoulututkinto
D) Lahihoitaja (16) asetuksen mukainen tutkinto
E) Erityissosiaaliohjaaja ylempi AMK-tutkinto
F) Palvelusuunnittelija soveltuva korkeakoulututkinto
G) Aulaemanta soveltuva koulutus
Yhdyskuntatoimi
H) Projekti-insindori rakennusalan insinddritutkinto
I) Johtava rakennustarkastaja soveltuva korkeakoulututkinto
Sivistystoimi
J) Hallintoassistentti soveltuva korkeakoulututkinto

K) Suomi toisena kielena-opettaja* opettajan kelpoisuus
L) Henkilékohtainen avustaja (3) -
M) Etsiva nuorisotyontekija nuorisoalan tutkinto

* maaradaikainen
Lisaksi KH paattaa lakkauttaa seuraavat tehtavat tai virat:
- Sosiaali- ja terveystoimi: kanslistin tehtava ja toimistonhoitajan (0,5)

tehtava, sosiaaliohjaajan tehtava, maaraaikainen projektipaallikon teh-
tava, laitoshuoltajan ja ruokapalvelunhoitajan tehtava



Paatos:

KH 25.10.2017 § 242

KJ:

- Yhdyskuntatoimi: rakennustarkastajan virka
- Sivistystoimi: toimistosihteeri 0,5 tehtava, koulusihteeri 2 tehtavaa

Edella mainitut muutokset sisallytetdan talousarvioesityksen yhteydessa
olevaan henkiléstésuunnitelmaan.

Puheenjohtajan ehdotus asian jattdmisesta poydalle 25.10.2017 pidetta-
vaan kokoukseen, hyvaksyttiin yksimielisesti.

Asia jatettiin poydalle.

Maanantain 23.10.2017 esityslistalta oli epdhuomiossa jaanyt mainitsemat-
ta 0,5 palvelusihteerin ja lahihoitajan vakanssit (alla H ja I). Ne sisaltyvat
talousarviokirjan henkildéstésuunnitelmaan ja maararahoihin. Em. tehtavien
perustelut ovat seuraavat:

Lahihoitajan toimessa on kyse matalan kynnyksen perhetydn palvelusta
lapsiperheiden parissa. Tehtava sisaltda mydés maahanmuuttajien palvelut.
Tama vakanssi on ollut maaraaikainen 2016-2017.

Palvelusihteerin 0,5 vakanssilisdys on olemassa olevan 0,5 toimistosihtee-
rin vakanssin lisaksi. Tammikummun lakkauttamisen yhteydessa lakkautet-
tiin yksi toimistosihteerin vakanssi. Nettovaikutus naissa on siis -0,5. Palve-
lusihteeri hoitaa Villa Bredan ja vanhuspalveluiden laskutusta seka muita
toimistotehtavia.

KH perustaa seuraavat uudet tehtavat/virat ja vahvistaa niille kelpoisuuseh-
dot:

nimike kelpoisuusehto
Yleishallinto
A) Kokki soveltuva alan koulutus
B) Ruokapalvelutyontekija soveltuva alan koulutus

Sosiaali-ja terveystoimi

C) Hallintoassistentti soveltuva korkeakoulututkinto

D) Lahihoitaja (16) asetuksen mukainen tutkinto

E) Erityissosiaaliohjaaja ylempi AMK-tutkinto

F) Palvelusuunnittelija soveltuva korkeakoulututkinto

G) Aulaemanta soveltuva koulutus

H) Palvelusihteeri 0,5 soveltuva koulutus

[) Lahihoitaja asetuksen mukainen tutkinto
Yhdyskuntatoimi

J)  Projekti-insindori rakennusalan insinooritutkinto

K) Johtava rakennustarkastaja soveltuva korkeakoulututkinto



Paatos:

Sivistystoimi

L) Hallintoassistentti soveltuva korkeakoulututkinto

M) Suomi toisena kielena-opettaja* opettajan kelpoisuus

N) Henkilékohtainen avustaja (3) -

O) Etsiva nuorisotyontekija nuorisoalan tutkinto

* maardaikainen

Lisdksi KH paattaa lakkauttaa seuraavat tehtavat tai virat:

- Sosiaali- ja terveystoimi: kanslistin tehtava ja toimistonhoitajan (0,5)
tehtava, sosiaaliohjaajan tehtava, maaraaikainen projektipaallikon teh-
tava, laitoshuoltajan ja ruokapalvelunhoitajan tehtava

- Yhdyskuntatoimi: rakennustarkastajan virka

- Sivistystoimi: toimistosihteeri 0,5 tehtava, koulusihteeri 2 tehtavaa

Edelld mainitut muutokset siséallytetdan talousarvioesityksen yhteydessa
olevaan henkildstdsuunnitelmaan.

Paatdsehdotus hyvaksyttiin.



