Svenska namnden for § 69 01.09.2016
undervisning och
smabarnsfostran

Forfarandet vid justering av svenska namndens for undervisning och smabarnsfostran
sammantradesprotokoll

62/00.01.01/2016

SUS 01.09.2016 § 69
Mer information:
bildningsdirektér Heidi Backman, tfn 09 5056 825
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Staden har tagit emot en fullmaktigmotion i vilken det foreslas att staden
infor ett forfarande med elektroniska underskrifter for att underlatta proces-
sen for justering sammantradesprotokollen och verkstalligheten av beslu-
ten.

Stadsstyrelsen beslutade 2.3.2016 § 36 da den behandlade motionen att

stadens organ kan infora ett e-postforfarande for justering av protokollen.

Samtidigt beslutade stadsstyrelsen att styrelseprotokollen i regel justeras

vid foljande sammantrade men att justeringen sker pa distans, om sarskil-
da protokolljusterare utses vid sammantradet.

Fullmaktige beslutade 14.3.2016 att anteckna motionen fér kdnnedom och
beslutade samtidigt att inféra ett e-postforfarande for justering av fullmakti-
geprotokollen.

Lank till fullmaktigeprotokollet:
http://lwww2.kauniainen.fi/dynasty/swe/cqi/DREQUEST.PHP?page=meetin
qitem&id=20162324-10

Svenska namndens for undervisning och smabarnsfostran nuvarande jus-
teringspraxis gar ut pa att ordféranden och protokolljusterarna besoker
stadshuset for att underteckna protokollet.

| det e-postférfarande som stadsstyrelsen och fullmaktige godkant skickar
man till protokolljusterarna ett e-postmeddelande med lank till protokollet
samt en blankett fér godkannande som bilaga. Efter att ha mottagit lanken
till protokollet per e-post ska protokolljusteraren anvanda den bifogade
blanketten for att antingen meddela att hen godkanner protokollet eller
framféra sina korrigeringsférslag till protokollféraren. Justeraren ska skicka
blanketten per e-post till stadens registratur, dar den datumstamplas och
fogas till protokollet. Justerarna bekraftar det elektroniska godkannandet i
samband med foljande sammantrade genom att underteckna protokollets
parmblad. Separata initialer pa protokollets enskilda sidor kravs inte langre.
Den elektroniska kvitteringen ska skickas inom tva veckor efter sammant-
radet. Om godkannandet inte skickas inom utsatt tid, betraktas protokollet
som godkant.

Protokollet maste vara godkant av ordféranden innan det skickas till proto-
kolljusterarna.
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Bildningsdirektoren:

Beslut:

| stadens strategiska mal ingar ett mal som galler framjande av e-tjanster-
na, och inom it-administrationen pagar ett flertal projekt som siktar pa att
uppfylla malet. Ett av projekten handlar om ett s.k. elektroniskt métessys-
tem. Denna I6sning skulle méjliggéra helt pappersfria sammantraden via
en internetférbindelse, och féredragningslistorna och protokollen med bila-
gor skapas da direkt i métestjansten. Anvandning av tjansten férutsatter att
varje motesdeltagare har tillgang till en dator eller pekplatta. Stadsstyrel-
sen beslutade 17.8.2016 att staden vid distributionen av organens sam-
mantradesmaterial gar éver till en sadan praxis att handlingarna efter
1.10.2016 levereras till alla fértroendevalda enbart elektroniskt med tillamp-
ning av det ovan beskrivna férfarandet.

Samtidigt beslutade stadsstyrelsen foresla for fullmaktige att alla Grankulla
stads fortroendevalda ska anvanda egen (mobil) IT-teknisk utrustning vid
motena och att de ordinarie ledamoterna far en arlig bruksersattning pa
120 euro for detta.

Enligt stadens férvaltningsstadga upprattas protokollet av en protokollféra-
re under ledning av ordféranden, och protokollet justeras pa det satt som
organet beslutar.

Bakgrundsmaterial: en blankett fér godkannande, exempel pa
protokollets parmblad for stadsstyrelsen del

Namnden beslutar att inféra ovan beskrivet e-postférfarande vid justering
av protokollet. Denna praxis trader i kraft omedelbart.

Enligt beslutsférslaget.



