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BILAGA 1 — LOKALER SOM FORVALTAS OCH HYRS UT AV BILDNINGSSEKTORN



ALLMANT

Enligt Grankulla stads forvaltningsstadga (STF 17.9.2012, § 48, i kraft fr.o.m. 1.1.2013) ingar det i
namndernas allmédnna beslutanderatt att godkédnna principerna for uthyrning eller annan overla-
telse av omraden, byggnader och lokaliteter samt till dessa hérande anlaggningar som ndmnden
forvaltar, samt att besluta om uthyrning av fast och 160s egendom som namnden férvaltar, om inte
uppgiften getts till nagon annan myndighet.

Det primara syftet med de lokaler som forvaltas av bildningssektorn ar anvandning for serviceverk-
samheten inom bildningssektorns kdrnverksamhet for serviceformer i egen regi eller kdpta tjanster,
for annan verksamhet inom bildningssektorn (t.ex. den grundlaggande undervisningen i konstam-
nen), samt for serviceverksamhet inom stadens ovriga sektorer. Ett betydande kapital har investe-
rats i de lokaler som forvaltas av bildningssektorn. Bildningssektorn har som mal att erbjuda de lo-
kaler sektorn forvaltar, bade nuvarande och framtida, for en sa effektiv och omfattande anvand-
ning som mojligt da det galler sddana lokaler som lampar sig aven for verksamhet utanfér den egna
kdrnverksamheten. Uthyrningsprinciperna gar ut pa féljande:

- alla tjanster 6ver en disk.

- precision i serviceutbudet och enhetliga principer.

- mer samordnade vaktmastartjanster i alla bildningssektorns lokaler.

- en enhet (idrottstjansterna) har ansvar for att dela ut bokningar och hyra ut bildningssektorns
lokaler for fritidsbruk, samt ta hand om de vaktmastartjanster som behdvs.

- effektivare anvandning av lokalerna.

- flexiblare avtals- och faktureringspraxis.

- mervarde for anvdandarna.

Uthyrningsprinciperna for de lokaler som forvaltas av bildningssektorn har behandlats (kommer att
behandlas) i bildningssektorns ndmnder enligt féljande: finska néamnden fér undervisning och sma-
barnsfostran 8.6.2016, svenska namnden for undervisning och smabarnsfostran 8.6.2016, samt
bildningsndmnden, idrottsnamnden och ungdomsnamnden 14.6.2016.

ANVANDNINGSTIDER
Anvandningstider for lokalerna beviljas antingen som reguljara tider eller for enskilda tillfallen. (Bi-
laga 1)

2.1.TIDER FOR ENSKILDA TILLFALLEN
En tid for ett enskilt tillfalle avser en enskild tid som inte upprepas regelbundet. Tider for enskilda
tillfallen beviljas for tillfalliga evenemang pa sadana turer som annars ar lediga.

2.2.REGULJARA TIDER
En reguljar tid avser en bokad tid som upprepas under hela bokningssasongen. Bokningssdasongen
ar olika for de olika lokalerna.

HUR MAN ANSOKER OM TID OCH HUR ANSOKNINGARNA BEHANDLAS

Bilaga 1 innehaller en férteckning 6ver de lokaler som férvaltas av bildningssektorn dar det ar moj-
ligt att boka tid.

Kungorelserna om utdelning av tider kan innehalla sarskilda anvisningar och annan information om
lokalerna eller ansokningsforfarandet. Tiderna beviljas enligt ansdkan och avgifter tas ut for dem
enligt gallande prislista.



3.1.HUR MAN ANSOKER OM TID FOR ETT ENSKILT TILLFALLE OCH HUR ANSOKNINGARNA BE-
HANDLAS

Tid for enskilda tillfallen i lokaler som férvaltas av bildningssektorn kan ansokas skilt for de olika lo-

kalerna enligt de sarskilda anvisningar som géller lokalen ifraga (Vallmogard, Villa Junghans, stads-

biblioteket osv.)

Med enskilt tillfalle avses till exempel enstaka evenemang eller matcher, som inte utgoér regelbun-

den verksamhet, dven utanfor lokalens dppettider.

3.2.HUR MAN ANSOKER OM REGULJARA TIDER OCH HUR ANSOKNINGARNA BEHANDLAS

Bilaga 1 innehaller en forteckning 6ver de lokaler som férvaltas av bildningssektorn dar det ar moj-
ligt att boka reguljara tider.

Alla ansokningar behandlas tillsammans efter att ansokningstiden har gatt ut. Férsenade ansok-
ningar kan behandlas om det har blivit lediga tider kvar.

AnsOkan om reguljara traningstider vid idrottsanldggningarna gors tva ganger om aret, och tiderna
beviljas for en sdasong i taget. Ansdkan om reguljara tider gors skilt for sommar- och vintersasongen.
Idrottsanldggningarna hyrs huvudsakligen ut for idrottsrelaterade andamal, men det ar mojligt att
ordna aven andra slags aktiviteter och evenemang enligt idrottstjansternas prévning. Reguljara ti-
der (i t.ex. lokalerna for kulturverksamhet) bestar i huvudsak av tider som géller hela sdsongen.

3.3.HUR TIDERNA BEVILIAS

Personen som koordinerar anvandningen av lokalerna bereder férdelningen av tiderna och anvan-
daravtalen. Utgangspunkten ar att den enhet som forvaltar lokalen (t.ex. kulturtjansterna) beviljar
de reguljéra tiderna (om sadana finns) till de lokaler som forvaltas.

Verksamhet for barn och ungdomar forlaggs pa vardagar till den tidiga kvéllen, medan verksamhet
for vuxna forlaggs till slutet av kvallen. Da tiderna delas ut, beaktas karaktaren och omfattningen av
de sokandes verksamhet samt kvaliteten pa och omfattningen av tavlings- och fritidsverksamheten
for saval barn och ungdomar som vuxna. Olika verksamheters, t.ex. sport- och idrottsgrenars, krav
pa utovningsplatsen beaktas ocksa. De krav olika motionsgrenar och andra fritidsverksamheter stal-
ler pa utdvningsplatsen och idrottsanldaggningen beaktas ocksa ur ett helhetsperspektiv. Malet ar
att ge alla sokande fran Grankulla minst en reguljar traningstid vid nagon av stadens anlaggningar.

Meddelande om vilka tider som har beviljats sdnds till den kontaktperson som sékanden har upp-
gett. Om s6kanden inte vill ta emot en reguljar tid som har beviljats ska sokanden anmala det sen-
ast en manad innan de reguljara tiderna inleds. Tider som har beviljats lag eller grupper bestaende
av barn eller ungdomar far inte utan tillstand overlatas inom féreningen till vuxnas tavlingslag eller
aktivitetsgrupper.

Den som har beviljats en anvandningstid far inte 6verlata tiden till tredje part.

Staden har ratt att avsta fran att hyra ut lokalerna.

3.3.1. HIERARKI FOR BEVILJANDE AV TIDER
Tider for anvandning av de lokaler som forvaltas av bildningssektorn beviljas utgaende fran ansékan
enligt féljande hierarki.
a) Bildningssektorns egen verksamhet eller evenemang som ordnas av stadskansliet
b) Samarbetspartners vars verksamhet gar ut pa grundlaggande utbildning inom konstamnen
eller annan verksamhet inom bildningssektorns omrade (t.ex. musikinstitut eller bildkonst-
skola)



c) Stadens 6vriga enheter

d) Registrerade foreningar med Grankulla som hemort vars verksamhet ar riktad till barn och
ungdomar

e) Registrerade féreningar med Grankulla som hemort vars verksamhet ar riktad uteslutande
till vuxna

f) Foretag eller andra sammanslutningar som ar hemma i Grankulla samt privatperso-
ner/kamratgrupper fran Grankulla

g) Foretag, foreningar, andra sammanslutningar och privatpersoner fran andra orter

4. HUR MAN AVBOKAR EN TID SOM HAR BEVILIATS
Anvandaren kan avboka en tid som har beviljats endast skriftligen (per e-post eller pa papper). Av-
bokningen ska goras minst 7 dygn fore tiden i fraga och trader i kraft genast. Normal avgift debite-
ras for en tid som inte har avbokats. En reguljar tid kan avbokas mitt i sdsongen om det visar sig att
den inte behdvs.

Om anvandaravgifterna inte betalas fore utsatt datum, har staden ratt att stélla in en beviljad tid.
Dessutom har staden ratt att dra in en reguljar tid helt och hallet, om anvandaren har ouppfyllda
forpliktelser mot Grankulla stad, om betydande oegentligheter férekommer under tiden, eller om
anvandaren férsummar anvisningarna som galler lokalen.

Staden har ocksa ratt att stélla in tider som har beviljats p.g.a. bl.a. studentskrivningar, viktiga mat-
cher, tavlingar lager eller andra evenemang. De som pa detta satt forlorar sin tid har inte ratt till er-
sattning eller en ny tid som skulle ersatta den tid de har gatt miste om. Malet &r att meddela an-
vandarna om installda tider helst tva veckor och minst en vecka i forvag. Om en tid stélls in av sta-
den, debiteras ingen avgift for den.

5. PRISKATEGORIER FOR BILDNINGSSEKTORNS LOKALER
Foljande priskategorier galler for uthyrningen av lokalerna:

Normalpris:
e Foretag fran Grankulla och andra orter, féreningar och privatpersoner fran andra orter
Rabattgrupp 1 (= normalpris — 50 %)

e Foreningar och sammanslutningar fran Grankulla vars verksamhet ar riktad uteslutande till

vuxna, privatpersoner fran Grankulla som har fyllt 18
Rabattgrupp 2 (= normalpris — 85 %)

e Ungdomsverksamhet som ordnas av ungdomsféreningar fran Grankulla (riktad till ungdo-
mar under 29 ar), féreningar och sammanslutningar fran Grankulla vars verksamhet ar rik-
tad till barn och ungdomar, féreningar for arbetslésa och pensionarer fran Grankulla.

Rabattgrupp 3: avgiftsfri anvdandning

e Verksamhet som ordnas av foreningar for krigsveteraner och civilveteraner fran Grankulla

e Verksamhet som ordnas av foraldraféreningarna i daghemmens eller skolornas lokaler och
riktar sig till barn/skolans elever/gymnasiestuderande

e Reguljara tider i Villa Junghans

e Ungdomsutrymmens anvandning av ungdomar (t.ex. bandrummet)

e Utstallningar som ordnas av grupper eller studerande vid medborgarinstitutet

e Intern anvandning av stadens egna enheter (endast lokalen)

Ut 6ver detta kan néamnderna specifikt definiera utrymmen som inte ingar i den ovannamnda pris-
sattningen.



Avgiften for anvandningstid av lokalerna omfattar normal stadning samt el och vatten. Om en ut-
hyrd lokal kraver stadning utéver det normala pa grund av anvandaren ar anvdandaren skyldig att
betala en skild stadavgift for detta, som faststalls av namnden.

Mer detaljerade anvisningar om hyresgastens forpliktelser tillampas dessutom pa enskilda lokaler
som forvaltas av bildningssektorn (Vallmogard, Villa Junghans, osv.).

FAKTURERING FOR TIDERNA
Tider for enskilda tillfallen faktureras efter evenemanget. Reguljara tider faktureras i efterhand en-
ligt overenskommelse antingen per manad eller fér hela sdsongen.

ANSVARSPERSONENS UPPGIFTER

Hyresgasten ska i sin ansékan namnge en myndig person som ansvarsperson for gruppen. Om an-
svarspersonen byts ut ska detta omedelbart anmalas till den enhet som har beviljat tiden. Om ing-
en ansvarsperson har namngetts skilt kommer den person som namns i ansdkan eller den som har
lamnat in ansékan att raknas som ansvarsperson.

Ifraga om lokaler dar stadens personal inte finns pa plats under den tid lokalen &r uthyrd 6verlater
staden nycklarna till lokalen till hyresgasten enligt beslutet att bevilja tid i lokalen. Den som har
hand om nycklarna har personligt ansvar fér nycklarna och ska returnera dem till staden da an-
vandningstiden gar ut eller sa fort den som har nyckeln inte langre innehar en position som ger an-
vandarratt inom den organisation som har erhallit ratt att anvdnda lokalen. Staden ingar en skriftlig
forbindelse med ansvarspersonen om anvandning och innehav av nyckeln. Nyckeln far inte overla-
tas till nagon annan och det ar ovillkorligen férbjudet att kopiera nyckeln. Ansvarspersonen ansva-
rar for forvaringen av nyckeln. De kostnader som uppkommer om nyckeln forsvinner debiteras av
nyckelinnehavaren. Om nyckeln inte returneras har staden ratt att debitera de eventuella kostna-
der detta ger upphouv till (t.ex. ersattning for att |ata serieldgga ldsen pa nytt).

Ansvarspersonens uppgifter ar att:

e halla doérrarna stingda till lokaler som har hyrts ut fér enskilt bruk under uthyrningstiden samt
att sdkra att dorrarna ar lasta efter att uthyrningstiden gar ut.

e se till att fonstren i lokalen ar stangda och att belysningen &ar sldckt och utrustningen avstangd.

o se till att gruppens medlemmar anvander lokalen och utrustningen enligt tillstandet och att de
anvandningstider som har bekréaftats foljs.

o setill att inte utomstaende personer uppehaller sig i lokaler som har reserverats for en specifik
grupp.

e se till att gruppens medlemmar anvander lampliga skodon for inomhusidrott i idrottsanlagg-
ningarna, sa att inte olagenheter eller skador orsakas for anldggningen.

o setill att lokalen och I6séret halls i gott skick under anvandningstiden.

e anmala till enheten som har beviljat tiden om eventuella brister i lokalen eller utrustningen.

e Overvaka att stéllningar, sportutrustning och mobler stélls tillbaka pa sina platser efter anvand-
ning.

o se till att lokalen stadas upp efter anvandning.

e ansvara for att uppratthalla ordningen under anvdndningstiden enligt de anvisningar som en-
heten som har beviljat anvandningstiden vid behov ger separat.

e organisatdren av ett evenemang vid en idrottsanldaggning ar skyldig att anvisa behovligt antal
ordningsvakter. Organisatéren har ansvar for att publiken tar sig till sina platser utan att skada
idrottsanldaggningen. Organisatéren anskaffar de tillstand som behdvs for evenemanget.



Mer detaljerade anvisningar om hyresgastens forpliktelser tillampas dessutom pa enskilda lokaler
som forvaltas av bildningssektorn (Vallmogard, Villa Junghans, osv.) dar hyresgéastens forpliktelser
har specificerats narmare i avtalet.

UTRUSTNING

Anvandaren har ratt att under beviljad anvandningstid anvdanda den utrustning (t.ex. mal, gympa-
underlag, redskap) som tillhor staden och finns i lokalen. Utrustningen ska anvandas i enlighet med
de anvisningar som har getts i samband med att anvandningstiden har beviljats. Utrustningen far
endast anvdndas for det ndamal och den gren de ar avsedda for. Efter anvandning ska utrustning-
en stallas tillbaka pa sin plats. Anvdndaren ska ocksa avldgsna sin egen utrustning ur lokalen efter
avslutad anvandningstid. Utrustning eller redskap som kan skada lokalen eller annan utrustning far
inte anvandas.

Lokaler som forvaltas av bildningssektorn kan dven innehalla specialutrustning, t.ex. ljudteknik eller
ljusanlaggningar eller instrument. Hyresgastens forpliktelser omfattar att satta sig in de specifika
anvisningarna for utrymmet och félja de givna anvisningarna.

Skador pa utrustningen eller lokalerna ska omedelbart anmalas till den enhet som har beviljat an-
vandningstiden.

ANSVAR OCH ERSATTNING FOR SKADOR
Skador pa utrustningen eller lokalerna ska omedelbart anmalas till den enhet som har beviljat an-
vandningstiden. Skador pa fastigheten eller 16s6ret ersatts av innehavaren av anvandningstiden.

Om larmet har utlosts ansvarar den som har orsakat situation for det och for kostnaderna.

Grankulla stad ansvarar inte for olycksfall som har gt rum i lokaler som forvaltas av bildningssek-
torn under beviljade anvandningstider. Grankulla stad ansvarar inte for anvandarnas personliga
egendom eller for klubbarnas/gruppernas egna redskap och tillhérigheter under anvandningstider-
na.



